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扎实做好审计业务档案管理工作

为贯彻落实《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国审计法》和国家审计署、国家档案局《审计机关审计档案管理规定》，安阳市龙安区审计局始终把档案管理工作作为一项重要工作来抓，扎实做好审计档案整理归档及保管利用工作，使档案管理工作向规范化、标准化的目标迈进。

一、建立健全审计档案管理体系

成立专门的档案工作领导小组，由局长任组长，分管档案工作的副局长任副组长，成员由各股室主管档案工作的人员组成，配备专职档案员，负责全局各类档案材料的收集、整理、归档、移交等工作，从而形成从上到下的审计档案管理体系。  

二、专人专岗，明确主体责任

坚持实行《审计机关审计档案管理规定》所规定的统一标准，做好审计档案收集、整理、保管、利用、编制和统计工作。项目审计结束，及时按照档案管理的规定收集整理审计文件材料，坚持谁审计谁立卷、谁办理谁立卷，案结卷成的原则，明确立卷人专人监督，落实主体责任。

三、严格检查，保证档案质量

通过分管局领导审核、审计组内部自查、审计组相互审查等方式检查审计档案质量，从审计项目文件材料真实性、完整性、规范性等方面，对检查出的问题在局内进行公示，责成相关审计人员限时整改，保证审计档案资料齐全、分类准确、装订规范。

四、加强审计档案再利用

将普遍性审计项目档案梳理出来作为案例分析，为今后审计工作提供经验总结；将优秀审计项目档案作为培养青年审计干部的范本，让他们学习借鉴，提高业务能力。
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